
 

MyPrivate – Manuel d’utilisation – Page 1 sur 14 ‐ 13/09/2010 

Module « Gestion des titres » 

Ce module sert à gérer les portefeuilles de titres. 

Pour commencer à travailler avec le module des titres, vous devez procéder dans l’ordre suivant : 

1. Créer le(s) portefeuille(s) de titres 
> Sous‐module [Portefeuilles] > Onglet [Passeport] 

2. Insérer les titres que vous souhaitez traiter 
> Sous‐module [Titres] > Onglet [Catégories des titres] 

3. Alimenter le compte en liquidités afin de pouvoir acquérir des titres 
> Sous‐module [Portefeuilles] > Onglet [Transactions cash] 

4. Acheter les titres 
>Sous‐module [Portefeuilles] > Onglet [Limites d’ordres] 

[Passeport] 
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Particularités de cet onglet : 

 Le champ [Portefeuille] indique le nom du portefeuille que vous avez créé. Il apparaitra dans 
l’arborescence (1) 

 Entrez dans le champ [Banque] le nom de votre établissement bancaire. La zone encadrée en 
bas de l’écran (2) vous permettra de saisir les détails sur votre établissement bancaire 

 La zone « Résumé du portefeuille en « Monnaie locale » affiche automatiquement :  

o (3) La valeur totale des titres en portefeuille 

o (4) La totalité des liquidités disponibles  

o (5) La valeur totale de votre portefeuille (3) + (4) 

o (6) Le montant total pour les ordres d’achat en cours 
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 Le bouton « Loupe »(7) ouvrira un écran dans lequel vous pourrez choisir le logo de votre 
établissement bancaire 

 

 Le bouton « i » (8), vous donne le détail des liquidités par devise 

 

[Titres en portefeuille] 

 

Particularités de cet onglet : 

 Cet onglet affiche un résumé actuel des titres en portefeuille 

 Ces informations proviennent des onglets [Transactions des titres] et [Limites d’ordres]. Elles 
sont affichées automatiquement et ne peuvent pas être modifiées dans cet onglet 
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[Transactions cash] 

1 

 

Saisissez dans cet onglet tous les mouvements de liquidités, par exemple : Transfert de liquidités vers 
un autre compte, versement de commissions, intérêts, droits de garde, frais de gestion, etc. 

Lors de transfert de liquidités depuis / vers un compte existant dans le module [Liquidités] (1), ce 
dernier sera ajuté automatiquement. 

 [Limites d’ordres] 
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Cet onglet sert à fixer des limites de prix d’achat et de vente, dans un délai déterminé.  

L’exécution des ordres sera déclenchée par le gestionnaire (par exemple : vous‐même à l’aide d’un 
programme de e‐trading, un gestionnaire de fortune ou un établissement bancaire) 

Un document avec les ordres en cours peut être généré en format Excel, par exemple à l’attention de 
votre gestionnaire de fortune. Les textes saisis dans les champs [Référence] (4) et [Validité] (5) 
apparaissent automatiquement sur le document Excel.  

Pour générer le fichier Excel, cliquez sur le bouton (1). 

4



 

MyPrivate – Manuel d’utilisation – Page 4 sur 14 ‐ 13/09/2010 

Afin que les dernières modifications soient bien visibles, elles apparaissent en rouge. Si vous 
souhaitez faire apparaitre tous les textes en noir, cliquez sur le bouton (2). 

 

Une fois les ordres exécutés, cliquez dans la case à cocher correspondant à la transaction (3). La 
fenêtre ci‐dessous s’ouvrira, dans laquelle vous pourrez compléter les champs vides de couleur 
blanche, puis cliquez sur le bouton [Lancer]. 

 

Les ajustements suivants seront apportés, suite à la confirmation des achats et/ou des ventes : 

• L’onglet [Limites d’ordres], champs >Achats>Unités ou  
L’onglet [Limites d’ordres], champs >Ventes>Unités  affichent le nouveau nombre d’unités 

• L’onglet [Portefeuille] affiche le nouvel état du portefeuille de titres 

• L’onglet [Transactions titres] affiche les transactions comptabilisées 

• L’onglet [Passeport], affiche le « Résumé du portefeuille » mis à jour 

• Tous les onglets du module >Titres >Analyses reflètent les modifications. 
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[Transactions des titres] 

 

Les informations dans cet onglet sont affichées automatiquement si vous passez vos ordres par 
l’onglet [Limites d’ordres]. Il est également possible de passer des transactions manuelles dans cet 
onglet, si l’on ne souhaite pas travailler avec les limites d’ordres. 

Toutes les transactions autres que les achats et les ventes devront passer par l’onglet [Transactions 
des titres], par exemple le versement de dividendes. 

 [Notes] 

 

L’onglet [Notes] permet d’afficher des informations générales concernant le passeport en cours. 
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 [Catégories des titres] 

3 

1  2  

L’onglet [Catégories des titres] est votre répertoire de titres. Chacun des titres avec lesquels vous 
souhaitez travailler devra y figurer. 

Les taux des titres sont automatiquement mis à jour par internet en cliquant sur le bouton [1], à 
condition que – au minimum – les champs [Symbole] et [Marché] soient remplis avec des 
informations correctes. Les informations exactes les divers titres sont disponibles sur les sites 
internet des grandes banques, ainsi que dans les revues financières. 

Lors de la mise à jour, les cases [2] sont cochées. Si l’une des coches manque, l’information fournie 
sur votre titre est inexacte ou incomplète. 

Les informations entrées dans les champs [Cotation] et [Secteur] sont utilisées pour produire les 
statistiques du module [Analyses]. 

La colonne [Set] permet de classifier les titres dans différentes catégories. En principe un « 1 » 
apparaîtra à côté de tous les titres courants. Si certains titres ne doivent plus apparaître (vous ne 
travaillez plus avec, ou ils ne sont plus cotés en bourse), il faut les changer de catégorie et non les 
effacer, afin de ne pas perdre des informations statistiques. Le bouton [3] permet de passer d’un set 
de données à l’autre (ci‐dessous exemple avec le set n° 2). 
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[Statistiques] 

 

L’onglet [Statistiques] affiche, pour chacun de vos titres en portefeuille, les valeurs mini et les maxi 
de l’année en cours, ainsi que la différence en % entre le 01.01 et la date actuelle. Le PE correspond 
au rating. 

Le bouton [i] ouvre une page Yahoo sur internet et affiche, pour le titre sélectionné, une page 
d’informations en temps réel ainsi que des statistiques. 
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[Calendrier] 

 

Le calendrier vous permet d’inscrire les dates des bilans par trimestre, ainsi que des nouvelles 
importantes. Ces dates apparaissent sur le calendrier de votre page d’accueil. 

[Splits] 

1 

 

Permet de splitter des titres déjà en votre possession.  

Mode d’emploi :  ‐ Sélectionner le titre à splitter dans le menu déroulant [1], 
‐ inscrire la date de validité 
‐ notre le rapport du split (par exemple si l’on note le chiffre « 10 » une action 
valant 1000.‐ sera changée en 10 actions valant 100.‐) 

La coche [Inverser le split] est utilisée dans les cas inverses, lorsque la valeur très basse des actions 
impose une dévaluation. 
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[Fin d’année] 

 

Cet onglet affiche automatiquement dans la colonne [Prix bouclement] la valeur actuelle de chaque 
titre (lors du dernier téléchargement). 

MyPrivate stocke les données en fin de chaque année. Afin que les valeurs reflètent la valeur réelle 
des titres au 31.12, il est indispensable de se connecter et de télécharger les cours à la fermeture 
annelle de la bourse (sur l’onglet [Catégorie des titres], bouton [Internet]). 

[Calendrier] 

 

Le calendrier vous permet d’inscrire divers événements qui apparaîtront automatiquement 
apparaissent sur le calendrier de votre page d’accueil. 
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[Devises] 

 

L’onglet [Devises] est également présent dans le module [Liquidités]. Son utilisation est détaillée 
dans le manuel d’utilisation du module [Liquidités], disponible sur notre site internet. 

[Résumé global] 

 

Cet onglet affiche une liste de la totalité des titres de tous les portefeuilles.  

La partie de droite [Valeur globale] indique, pour tous les portefeuilles, la valeur totale en titres et en 
liquidités, ainsi que la valeur des ordres d’achat en cours. 
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[Répartition des titres] 

 

L’onglet [Répartition des titres] donne la répartition de vos titres, par devise, portefeuille, type 
(secteurs définis par l’utilisateur à la création des titres) et par marché. 

[Profitabilité par titre] 

L’onglet [Profitabilité par titre] vous informe – dans la période sélectionnée – sur les profits (ou 
pertes) réalisés. 

Différents affichages sont disponibles en cliquant sur le bouton [1] : 

1) Affichage de la valeur totale des titres 

1 
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2) Affichage du nombre de titres 

 

3) Affichage de la valeur par titre 
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Les 3 écrans ci‐dessous indiquent pour la période sélectionnée, la profitabilité par 
portefeuille, secteur et marché. 

[Profitabilité par portefeuille] 

 

[Profitabilité par secteur] 
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[Profitabilité par marché] 
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